Stadt Hamm:

Der Oberblrgermeister

Amt fiir Finanzen und Controlling
Zentrale Finanzbuchfiihrung

Caldenhofer Weg 4
Stadt Hamm -20.2- Postfach 2449 - 59014 Hamm 59065 Hamm

Ansprechpartner/in:
Herr Maalaoui

Tel. 02381/ 17-9898
ZFB@Stadt.Hamm.de

30.06.2025

lhre elektronische Rechnung an die Stadt Hamm Mein Zeichen: 20.2/eRG
lhr Zeichen:

Sehr geehrte Damen und Herren,

um eine schnelle Rechnungsbearbeitung zu gewahrleisten und um papiersparender zu arbeiten,
setzt die Stadt Hamm vorzugsweise auf E-Rechnungen im Standard XRechnung. Die Annahme
erfolgt Uber das E-Rechnungsportal Nordrhein-Westfalen, dazu stehen lhnen folgende Optionen

zur Auswahl

- Die E-Rechnungs-Webfunktionen auf vergabe.nrw.de bzw.

direkt Gber erechnung.nrw (schnelle und kostenfreie Registrierung mdglich) oder

im Direktversand per Mail an eingang@erechnung.nrw oder

per PEPPOL mit der ParticipantID 0204:05-NRW-83

Beachten Sie, dass jede Rechnung die Leitweg ID der Stadt Hamm enthalten muss. Diese
lautet: 05915-31001-76.

Alternativ kdnnen Sie Rechnungen als ZUGFeRD oder PDF-Datei an die zentrale E-Mailadresse
Rechnung@Stadt.Hamm.de versenden. Beachten Sie dazu bitte nachfolgende Punkte:

- Je E-Mail darf nur eine Rechnung verschickt werden.

- Jede E-Mail darf nur eine angehangte Datei im PDF-Format (also Rechnung inkl.
Anhang) enthalten.

- Die Rechnung muss stets die erste Seite der PDF-Datei sein.

- Umdie Lesbarkeit zu gewahrleisten, senden Sie uns bitte die Originalrechnung und keine
gescannten oder fotografierten Kopien.

- Bitte achten Sie darauf, keine gesperrten, verschlisselten oder kennwortgeschiitzten
PDF-Dateien zu versenden.

Bitte achten Sie auch darauf, dass keine abrechnungsrelevanten Informationen auferhalb der
angehangten PDF-Datei im Textfeld oder Betreff der E-Mail enthalten sind.
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Eine Adressierung -wie hier beispielhaft dargestellt- unterstitzt eine schnelle verwaltungsinterne
Postverteilung und zigige Rechnungsbearbeitung durch die verschiedenen Amter der
Stadtverwaltung zudem zusatzlich:

Stadt Hamm

Zentraler Rechnungseingang
(Amt, z.B. Jugendamt)
Postfach 2449

59014 Hamm

Das Postfach Rechnung@Stadt.Hamm.de ist ausschlieBlich fiir die Zustellung von Rechnungen
zu verwenden. Weiteren Schriftverkehr, z.B. Auftragsbestatigungen, richten Sie bitte weiterhin
an lhre Ansprechpartner in den Fachamtern, da diese aus dem zentralen Postfach heraus weder
bearbeitet noch beantwortet werden kénnen.

Sehen Sie dieses Schreiben als Einverstandniserklarung zur elektronischen Rechnungsstellung
fur die Stadt Hamm an.

Bei allgemeinen Fragen zur Organisation der digitalen Rechnungsbearbeitung wenden Sie sich
bitte an die zentrale Finanzbuchfiihrung der Stadt Hamm (per Mail an ZFB@Stadt.Hamm.de oder
telefonisch an 02381 / 17 9898).

Vielen Dank fir lhre Unterstitzung!

Mit freundlichen Grif3en

Juckenack
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